学习指南
	一、学习指南

	课题名称：第四章 表格数据处理与分析
            第四节：处理数据（二）

	2.达成目标：

（1）了解分类汇总的意义和用法
（2）基本学会数据分类汇总

（3）能灵活运用分类汇总的方法对问卷数据进行处理

	二、学习任务

	1.了解分类汇总的意义和用法

Excel 提供的分类汇总功能可以对数据表按指定的_________和选定的_______进行汇总。汇总方式有______________等，汇总结果分级显示。

2.实践练习一
打开素材中的“期末考试成绩”表，观看微课，完成按性别统计人数的操作。
我学到了在进行一级分类汇总前必须先________________。
3实践练习二

打开素材中的“期末考试成绩”表，观看微课，完成按班级和性别计算平均分的操作。
我学到了在进行二级分类汇总时先要用___________排序，分别按分类字段进行排序，再设置二级分类汇总参数时，要把_________复选框前的勾取消掉。
4实践练习三

根据实际需要对你的调查问卷中的单选题进行分类汇总

我选择了问卷中的______________问题，分类汇总的结果是_________________。

5实践练习四

根据实际需要对你的调查问卷中的多选题进行分类汇总（若没有多选题可跳过）

我选择了问卷中的_____________问题，分类汇总的结果是_____________。



	三、困惑与建议

	此项由学生自主学习之后填写：




