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	一、学习指南

	1.课题名称：信息资源管理2
观看微课，达成以下学习目标，完成以下任务。

	2.达成目标：
(1)熟悉文件的分层组织结构
(2)学会辨识文件、文件夹存储位置
(3)掌握用“资源管理器”管理文件、文件夹的方法
(4)提升分类管理信息的能力

	二、学习任务

	通过观看微课进行自学，开展项目活动，学习信息资源管理的知识和相关技能：
项目主题：策划开展“云游中国”线上班会活动，并收集整理全过程资料
项目活动2：各小组分类收集整理素材
项目活动3：班会全过程资料整理
知识与技能：
二、管理信息
 （二）文件夹
   1、资源管理的功能
    2、查看显示方式
   3、排序方式和分组依据   
4、整理文件和文件夹的基本操作
  （三）分类保存文件


	三、困惑与建议

	此项由学生自主学习之后填写：







