制作年俗电子小报

同学们，上一周我们已经进行了关于春节习俗的研究。这节课，我们一起使用Word文字处理软件来制作年俗电子小报。
1、 链接生活
上周我们归纳出了春节习俗的相关主题，这些同样可以作为我们制作电子小报的主题内容，你可以选取某一个方面的内容来进行创作。也可以将几个方面的内容结合起来进行创作。 



[image: ]















二、知识链接
Word是微软公司的一个文字处理器应用程序，也是一直以来在全世界最流行的文字处理程序。第一代版本的Word发行于1983年，当时是使用在DOS操作系统当中的。至今，已经更新了众多版本，目前最高版本是Word 2013。 
Word 的功能很强大，它提供了许多易于使用的文档创建工具，同时也提供了丰富的集成功能，以便于编辑复杂的文档使用，例如：插入图片、表格、艺术字、文本框、图形工具、图表……
让我们先来回顾一下Word的知识结构，想一想哪些知识能够帮助我们制作电子小报。    
梳理知识：在“图1：Word知识点梳理图”中，用“√”标注自己已经掌握的内容，用“※”标注还需要加强了解的内容。
第二单元
用计算机编辑文档
软件初步认识
启动和退出
窗口名称及功能
文件操作
建立和保存
打开和关闭
制作文件副本
编辑与修饰
文字信息
输入文字信息
增、删、改操作
查找与替换
文字录入与修改
选中文本
复制、删除与移动
文字块操作
字体字号及颜色等
着重号、下划线等
修饰文字
对齐方式及缩进等
格式刷
段落格式
文档打印输出
打印预览
打印输出
编排页面布局
插入调整及修饰文本框
插入及调整艺术字
插入各种对象
插入调整及处理图片
插入调整及设置自选图形
插入表格
编辑表格内容
设计及制作表格
调整表格、建立异形表格
修饰表格
版面的编辑
页面设置
图文混排
纸张的大小、方向
页边距
页面元素排版

图1：Word知识点梳理图

三、方法指导
制作电子小报并不复杂，一般需要以下流程：
修饰页面
设计版面
选择内容
确定主题



在制作小报的过程中，我们要根据主题合理选择内容，并使用Word中的功能将内容表现的更加清楚、美观。
在设计版面内容的过程中，我们将小报的构成分为：报头、小标题、文字内容、图片内容、编者这几部分。那么，如何使用我们学习过的知识来完成版面设计呢？让我们来分析一下：
[image: ]
在制作过程中，需要提示大家：
（1） [bookmark: _GoBack]在内容选择方面，不是越多越好，不要盲目的选择过多的内容和海量的文字图片来填充你的电子小报，内容结构清晰，能够表达主题即可。
（2） 在页面构图方面，标题、文字、图片的大小以及位置关系要合理，布局疏密有度，颜色搭配和谐。
更详细的操作方法，请你来观看“学法指导”中的相关视频资料吧！
四、实践操作
本节课我们的任务就是，使用Word制作一个以“春节年俗”为主题的电子小报。

[image: ][image: ][image: ] 
1

image1.png




image2.png
03 i, e
L

N
e e
ERRE

&





image3.png
@65 O~ 5d3eadd1ad37d (RG] - Word (FRAEXM) ?E
p-C3 e WA &t WE6R 3IE 8¢ w8 a8

wann- AnERRES

Calibri @-[ES - & & ¥ ¥ A

B UW-A #

FLRRRNAE . TR

FRMTARHTIAN. DARAZA 2, ASRAR-WEE

P EEBRNGBRRONE




image4.png
o 5441658370135 (W] - Word (-RARESR)

ERTHN PEARERESD
BERBREIEREIURE |
R BEERILRENS SR

X ERARBHAR ANRA
BER B ARER, HOEA. B l'q
. ERTE, AwRE, xm

RRAT AN~ W
FRRSE SRpPAAE_AER





image5.png
QSO - AR 5d416577eabbc (REHEEL - Word (=EREESN) *® -
s WA @it EEAR 3 e WE B e

. x

HTHHA
. . WHR(G)
)R8 LTS
wxamane 7ERE-t.
BHERSRE  ZEARLOR. BRUATA)
. ey s

]
(% Benotmars

. . k Fx A [
. ® RRORS AL el
e 3 anEEAESARTE . SATEE
5 ATORIE AAXBRRRNLS

. SRS, WRFFEREN LR
ERRNN R EAABTIE B
EamszamL SRRERTE
B REERAEL. BARRAR
’ 3. WARE, WRGFL.

IEESE

Ll P ExEesrEsnnaE





 


1


 


制作


年俗


电子小报


 


 


同学们，上一


周我们已经进行


了


关于春节习俗的


研究


。这节课，我们一起


使用


W


ord


文字处


理软件来制作年俗电子小报。


 


一、


 


链接生活


 


上


周


我们


归纳出


了


春节习俗


的相关主题


，


这些


同样


可以


作为


我们


制作


电子


小报的


主题


内容


，


你可以选取


某


一个方面的内容来


进行


创作。


也可以将几个方面的内容结合起来进行创作。


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


二、


知识


链接


 


Word


是微软公司的一个文字处理器应用程序，也是一直以来在全世界最流行的文字处理程序。


第一代版本的


Word


发行于


1


983


年


，


当时是使用在


D


OS


操作系统当中的


。至今，已经更新了众多


版本，目前最高版本是


Word


 


2013


。


 


 


Word 


的功能很强大，它


提供了许多易于使用的文档创建工具，同时也提供了丰富的


集成功


能，以便于编辑复杂的文档使用


，例如：


插入


图片、表格、艺术字、文本框、图形工具、图表……


 


让


我们先来回顾一下


Word


的知识结构


，


想一想哪些知识能够帮助我们制作电子小报


。


    


 


梳理


知识：


在“图


1


：


Word


知识点梳理图”中，用“√”标注自己已经掌握的内容，用“※”


标注还需要加强了解的内容。


 




 

1

 制作 年俗 电子小报     同学们，上一 周我们已经进行 了 关于春节习俗的 研究 。这节课，我们一起 使用 W ord 文字处 理软件来制作年俗电子小报。   一、   链接生活   上 周 我们 归纳出 了 春节习俗 的相关主题 ， 这些 同样 可以 作为 我们 制作 电子 小报的 主题 内容 ， 你可以选取 某 一个方面的内容来 进行 创作。 也可以将几个方面的内容结合起来进行创作。                                           二、 知识 链接   Word 是微软公司的一个文字处理器应用程序，也是一直以来在全世界最流行的文字处理程序。 第一代版本的 Word 发行于 1 983 年 ， 当时是使用在 D OS 操作系统当中的 。至今，已经更新了众多 版本，目前最高版本是 Word   2013 。     Word  的功能很强大，它 提供了许多易于使用的文档创建工具，同时也提供了丰富的 集成功 能，以便于编辑复杂的文档使用 ，例如： 插入 图片、表格、艺术字、文本框、图形工具、图表……   让 我们先来回顾一下 Word 的知识结构 ， 想一想哪些知识能够帮助我们制作电子小报 。        梳理 知识： 在“图 1 ： Word 知识点梳理图”中，用“√”标注自己已经掌握的内容，用“※” 标注还需要加强了解的内容。  

