学习任务单1
	一、学习指南

	1.课题名称：图表制作的一般步骤
观看微课，达成以下学习目标，完成以下任务。 

	2.达成目标：
通过观看微课掌握制作图表的一般步骤，能够根据需要恰当选择图表类型，制作图表，并能判断图表是否突出主题。

	二、学习任务

	通过观看微课进行自学，完成下列学习任务：

1、掌握制作图表的一般步骤。

2、能根据数据关系恰当选择图表类型
3、能判断图表是否恰当表达主题
4、能制作图表

	三、困惑与建议

	此项由学生自主学习之后填写：




学习任务单2
	一、学习指南

	1.课题名称： 选择数据 

观看微课，达成以下学习目标，完成以下任务。

	2.达成目标：
通过观看微课，知道数据与图表之间的对应关系，知道图表能清楚的表达信息至少需要有系列名，类别名和数据系列，会选择连续区域和不连续区域的数据。能在图表做出来后，根据需要修改系列名和增加删除数据系列。

	二、学习任务

	通过观看微课进行自学，完成下列学习任务：

将教师例题中的要求完成。



	三、困惑与建议

	此项由学生自主学习之后填写：




学习任务单3
	一、学习指南

	1.课题名称：设置文字格式
观看微课，达成以下学习目标，完成以下任务。

	2.达成目标：
通过观看微课掌握图表的编辑与修饰方法。

	二、学习任务

	通过观看微课进行自学，完成下列学习任务：

1、 掌握修改图表标题、调整图表的大小和位置及添加数据标签的方法。

2、 能根据实际需要对图表进行编辑与修饰。
3、 对“网民数据分析”中的各个图表进行编辑使图表呈现数据更精确、标题更准确。

	三、困惑与建议

	此项由学生自主学习之后填写：




